广西大学硕士研究生申请学位、学位论文答辩及学位评定工作安排（高校教师）
	截至时间
	程序
	内 容 及 要 求
	需 上 交 材 料
	责任人
	备  注

	夏季：4月10日至20日；

秋季：7月1日至10日；

冬季：10月20日至30日
	资格审查
	1、达到《硕士研究生培养方案》及个人培养计划所规定的内容及教学要求（成绩、学分、必修环节）。

2、完成科研成果量化指标要求，具体参照《广西大学关于申请博士、硕士学位人员取得科研成果的规定》（西大学位字[2007]71号）要求或《广西大学学位授予工作科研成果量化指标要求细则（试行）》（西大学位字〔2008〕16号）。

3、未达到科研成果量化指标要求者，不能举行论文答辩。

	1、《课程学习成绩登记表》（2份）

2、中期考核等材料

3、《广西大学硕士研究生在学期间发表学术论文及科研成果情况表》(附：发表论文的期刊封面、目录及作者署名页，项目获奖及专利证明等复印件)（2份）

4、《广西大学硕士学位论文送审资格审查表》（2份）
5、广西大学研究生学位论文保密审批表（论文需要保密的）。
	各学院研究生办公室、研究生秘书、研究生处学位办
	

	4月20日或7月10日或

10月30日前
	论文送审
	1、论文完成后，经导师同意，并进行论文送审资格审查通过后，按外送评审论文印制要求，打印论文，并附《广西大学硕士学位论文评阅表》，由学院学位评定分委员会聘请2位广西壮族自治区以外与论文有关的学科且具有高级专业技术职称的专家进行 “双盲”评审。具体参照《广西大学关于在职人员攻读硕士学位管理规定（试行）》（西大研字〔2006〕15号）文件。经学位评定分委员会同意，报校学位办公室备案。

2、设答辩秘书1名（中级职称及以上），论文必须由答辩秘书或研究生秘书寄送。
	1、《广西大学硕士学位论文送审资格审查表》（2份）

2、《广西大学硕士学位论文评阅人审核表》（2份）
3、《广西大学硕士学位论文评审表》（空白2份）

4、《广西大学硕士学位论文评阅人聘书》（2份）

5、《硕士学位论文》（2份）
	各学院研究生办公室，研究生秘书、

答辩秘书


	学位论文评阅时间不得少于15天

	夏季：5月25日前；

秋季：9月5日前；

冬季：12月1日前
	论文答辩
	1、通过论文评阅后，学位评定分委会组成答辩委员会，举行答辩。

2、答辩委员会：

①参照《广西大学关于在职人员攻读硕士学位管理规定（试行）》西大研字〔2006〕15号）执行。

②答辩委员会成员经学院学位评定分委员会确定，报学位办备案。

③申请人导师不能担任答辩委员会成员及答辩秘书。
④获全体委员三分之二以上同意，方可做出授予硕士学位的建议。。

⑤答辩委员会另设秘书1人，答辩委员会秘书应具有中级以上技术职称。
	1、《广西大学硕士学位论文送审资格审查表》

（1份，论文送审前已审查）

2、《广西大学硕士学位论文评阅人审核表》

（1份，论文送审时已审核）
3、《广西大学硕士学位论文评审表》（2份，已评审）
4、《广西大学硕士学位论文答辩委员会组成成员审核表》

（2份）

5、《广西大学硕士学位论文答辩委员会委员聘书》（5份）

6、《广西大学硕士学位申请书》（2份）

7、答辩委员会表决票（5份）
	研究生秘书、

答辩秘书、

学位评定分委员会
	答辩前5天论文需送交答辩委员会委员

	夏季：6月5日前；

秋季：9月10日前；

冬季：12月5日前
	学位评定
	1、答辩结束后2天内，答辩秘书整理有关答辩材料上交学位评定分委员会。

2、各学院组织召开学位评定分委员会会议，审议并表决建议授予硕士学位人员名单，上报校学位办公室。

3、决议时，与会委员须达到学位评定分委员会人员的三分之二，并以无记名投票方式表决，通过票数超过全体成员的半数（不含半数），方可做出授予硕士学位的建议。

4、建议授予硕士人员名单及材料上报校学位办公室。
	1、《广西大学硕士学位申请书》（2份）

2、《广西大学硕士学位论文评审表》（2×2份）

3、《申请硕士学位人员情况简表》（学院汇总并交电子文档）

4、《建议授予硕士学位人员统计表》（学院汇总并交电子文档）

5、《广西大学授予硕士学位研究生信息表》（学院统一收集并输入系统，交DBF文件）

6、答辩后重新修改、双面打印的《硕士学位论文》6份，其中1份、《论文记录表》由学生送校图书馆并上传论文（需保密的提交光盘）；学院、教研室、校档案馆各存1份；学院统一收集2份送学位办；《硕士学位论文修改认定表》1份。

1、2、3、4、5项材料须于3月10日或6月5日或9月10日或12月10日前提交学位办，1、2项须装订成册，第6项在离校前完成。近期免冠一寸彩照一张（学院研究生办公室收集自己留存以待贴学位证书用）

	研究生秘书

答辩秘书

学位评定分委员会
	

	6月或9月或12月下旬

（具体日期待定）
	
	1、学校组织召开校学位评定委员会会议，审议并表决各学位评定分委员会建议授予硕士学位的人员名单。

2、决议时，与会委员须达到学位评定委员会人员的三分之二，并以无记名投票方式表决，通过票数超过全体成员的半数（不含半数），方可做出授予硕士学位的决议。
	
	学位办公室
	

	6月下旬或

7月上旬

（具体日期待定）
	学位授予
	    举行学位授予仪式   
	
	学位办公室
	


申请学位的所有表格可网上下载(www.gxu.edu.cn)－管理机构－研究生处－下载中心。
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